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1
_________य ेtable, text page and image क ेलिए 

इस्तेमाल कर सकत ेह|ै
line Border color None B B

2
________option मे ंtext matter यह aligned to 

vertically center of the page कर सकते ह|ै 
top bottom right Center D D

3 ________मे ंtabs  और command समाविष्ट होते ह|ै Ribbon Home tab File View A A

4
_______य ेapplication software word 

processing क ेलिये इस्तेमाल  किया जाता है
Ms-Excel Ms-word Ms-Access Ms-Powerpoint B B

5
………. क ेसहायता स ेआपको एक प्रकार क ेText को 

दिया गया Format, दुसर ेText को जैसा का वैसा 

Apply कर सकते है।

 Copy  Format Painter  Paste  Find & Replace
B B

6
IF Condition  का इस्तेमाल करक े............... आऊटपुट

मिलता है।
Ture. False. True & False True Or False D D

7
If' function का Sythax    ='If(Condition, value if 

true, value if false)'.
असत्य सत्य B B

8
IF यह Function का Syntax =if(logical test, Value 

is True, Value is False) एैसा है।
सही गलत A A

9
In Worksheet, specific condition को मॅच हो सक े

ऐस ेडेटाको specific formating  देन ेके लिय ेजो 

process है ंउसे  ……………… कहत ेहै।

Quick Format Table Format Autoformat
Conditional 
Formating D D

10
Input Value म ेजैसा बदल चाहिए उसक ेअनुसार 

Output Value म ेकैसा बदल होगा यह देखना ह ैतो 

......... यह सुविधा Excel म ेइस्तेमाल की जाती है।

Data Table
Scenario 
Manager

A और B दोनो भी उपरोक्त नही

C C

11
Internet  Explorer म े________ key Stop action 

क ेलिए इस्तिमाल होती ह ै|
Escape Delete Refresh Sort A A

12
Internet  Explorer म ेF5 key Refresh क ेलिए 

इस्तिमाल होती ह|ै
सही गलत A A

13
internet  द्वारा website  देखना और भेट देना इसको 

_____________ ऐस ेकहते ह|ै
Upload Link Surfing Download C C

14
Internet Explorer म े____________यह  shortcut 

key ढूंढन ेके लिए इस्तिमाल होती ह ै.
Alt+F Ctrl+F Shift+F Tab+F B B

15
Internet Explorer म ेwebsite का address  

____________ क ेऊपर दिया जाता ह ै|
Address Bar Menu Bar Title Bar Status Bar A A

16
Internet Explorer मे ंwebsite का Address 

Address Bar मे ंदिया जाता है।
सही गलत A A

17
Internet Explorer  यह _________  प्रकार का 

software है।
Word Processor Spreadsheet Web Browser

Presentation 
Maker C C

18
Internet Explorer, Firefox जैस ेSoftware को 

_________ कहत ेहै।
Spreadsheet Browser Document Viewer Clipboard B B

19
Internet किसी व्यक्ति या कंपनी क ेमलिकी का होता 

ह|ै
सही गलत B B

20
Internet का इस्तेमाल ___________ क ेलिए होता 

ह|ै
Online Admission Online Shopping Communication उपरोक्त सभी| D D

21
outline view म े_____ क ेअंदर matter adjust या 

arrange किय ेजाते ह ै।
page   slide sheet book B B

22
outline view म ेslide क ेअंदर matter _____ किय े

जात ेहै ।
arrange delete copy paste A A

23
Pictures इस्तेमाल करक ेPresentation बनान ेके 

लिए____________ इस्तेमाल किया जाता ह|ै
Chart Photo Album Clip art Shapes tool B B

24
Placeholder box select करन ेके लिए उसक ेउपर 

माऊस पॉईंटर स े_____________ करे।
Double click Click Drag Triple Click B B

25
Placeholder यह _________ boxes का उपयोग 

object inserting करन ेहेतु होत ेहै।
Colored black dotted उपरोक्त नहीं C C


